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APRESENTACAO

A pesquisa cientifica e elaboracdo de trabalhos académicos, como qualquer outra
atividade humana, precisam de regras para nortear a divulgacdo mais ampla dos resultados.
Desta forma, uma boa producéo textual exige instrumentos normalizadores que visam facilitar
a organizacao do material informacional.

O manual de normalizacdo de trabalhos académicos e de Trabalhos de Concluséo de
Curso da FACSUR, ao disponibilizar este material, tem por objetivo melhorar a qualidade dos
trabalhos produzidos pela Faculdade Supremo Redentor, contemplando professores e alunos.
Em especial para os alunos, preparando-lhes para que na vida académica estejam aptos a
produzirem seus trabalhos tendo conhecimento das normas da ABNT.

Elaborado de maneira simplificada, de modo a facilitar ao usuario assimilar o que as
normas da ABNT sugerem. Nesse segmento, optou-se pelo sistema de chamada “Autor data”
para normalizacgdo dos trabalhos, por ser o mais difundido nas Instituicdes de Ensino Superior

e por ser de facil compreensao.
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1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
1.1 FORMATO

De acordo com a ABNT/ NBR 14724 de 2024, que trata de normas para trabalhos
académicos e similares intra e extraclasse, os textos devem ser apresentados em papel em branco
A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente paras as ilustracoes.

Os elementos textuais devem iniciar no anverso da folha, exceto a folha de rosto que
cujo verso deve conter a ficha catalografica impressa na cor preta. Recomenda-se a utilizacao
das fontes Times New Roman ou Arial, de tamanho 12 para todo o texto, inclusive capa, exceto
nas citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados internacionais de
catalogacgéo na publicacédo, legendas, fontes das ilustracdes e tabelas que devem ser digitadas
em tamanho menor e uniforme. Recomenda-se, ainda, que 0s elementos textuais e pos- textuais
sejam digitados no anverso e verso das folhas (ABNT/ NBR 14724, 2024).

1.2 MARGEM

As margens das folhas devem ser: para o anverso da folha, esquerda e superior de 3 cm;
direita e inferior de 2 cm. Para o verso direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior de 2 cm
(ABNT/ NBR 14724, 2024).

E importante salientar que:

a) A ABNT recomenda que na primeira linha de cada paragrafo, o recuo da margem
sejade 1, 25 cm;

b) Na folha de rosto, a natureza do trabalho, grau pretendido, nome da instituicdo a
qual é submetida area de concentracdo e o nome do orientador devem ser
alinhados no meio da parte impressa da pagina para a margem direita em espaco
simples. Recomenda-se que o recuo da margem do texto da natureza do trabalho,

bem como o nome do orientador seja de 8 cm e tamanho da fonte do texto 12.

1.3 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espago 1,5 entre as linhas, excetuando-se as citagoes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, ficha

catalogréfica@ grdo trabal oA phjeihsrenaioeeda, iostitujeaméguas submetida e area de
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concentragéo), que devem ser digitados em espago simples. As referéncias, ao final do trabalho,

devem ser separadas entre si um espaco simples em branco (ABNT 14724, 2024).
1.4 PAGINACAO

De acordo com a ABNT/NBR 14724 (2024), as folhas ou péginas pré-textuais devem
ser contadas, porém, nao serdo enumeradas.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracdo deve
figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita
da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

Segundo a ABNT/NBR 14724 (2011), no caso de o trabalho ser constituido de mais de
um volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeracdo das folhas ou péginas, do
primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser

numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.
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2 ESTRUTURA

Com base na ABNT/NBR 14724 (2024), a estrutura de trabalhos escolares e académicos

é compreendida da seguinte forma:
Parte externa { Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)
Parte interna Errata (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)

Elementos pré-textuais

Elementos textuais

Introducéo (obrigatorio)
Desenvolvimento (obrigatorio)
Concluséo (obrigatorio)

Elementos pos-textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)

Fonte: ABNT/NBR 14724, (2011)

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa

E a protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informagdes

indispensaveis a sua identificacdo, conforme segue o modelo abaixo:
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FACULDADE SUPREMO REDENTOR
CURSO DE (NOME DO CURSO)

NOME DA (O) ALUNA (O)

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo (se houver)

Pinheiro-MA
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tor

2.1.2 Folha de Rosto

Deve conter os seguintes elementos essenciais a identificagdo do trabalho:
a) Nome completo do autor;
b) Titulo;
c) Subtitulo (se houver);
d) Numero de volumes (se houver mais de um);
e) Natureza do trabalho (Artigo, Trabalho, Redacdo, Resenha, Resumo, etc...);
f) Grau pretendido (Mestrado ou Doutorado; Especialista ou Bacharel);
g) Nome da instituicdo a qual é submetido o trabalho;
h) Area de concentracio;
i) Nome do orientador (a);
J) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
k) Ano de publicacéo.
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NOME DA (O) ALUNA (O)

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo (se houver)

Trabalho apresentado ao Curso de (nome do
curso), da Faculdade Supremo Redentor,
como requisito para (objetivo do trabalho).

Orientador (a): grau de especializacdo e nome

completo do (a) Professor (a)

Pinheiro-MA
2025
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2.1.3 Dedicatoria

Elemento opcional. Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.
2.1.4 Agradecimentos

Elemento opcional. Folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que

contribuiram de maneira relevante a elaboracéo do trabalho.

2.1.5 Epigrafe

Elemento opcional. Folha onde o autor apresenta uma citacao, seguida de indicacédo de
autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.
A dedicatoria, os agradecimentos e a epigrafe estdo exemplificados, respectivamente,

conforme os modelos apresentados abaixo:
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A Deus, fonte de vida.
A minha familia, pelo incentivo e carinho
constantes.

Ao0s amigos, pelo apoio e companheirismo.
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“O saber a gente aprende com 0s mestres € 0s
livros. A sabedoria se aprende é com a vida e
com os humildes” (Coralina, Cora).
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2.1.6 Resumo, Resenha e Recensao

A ABNT/NBR 6028 (2021) ¢ uma norma que estabelece 0s requisitos para redagéo e

apresentacdo sobre resumo, resenha e recensdo. Define-se resumo como uma apresentacéo

concisa dos pontos relevantes de um documento.

NOTA: a palavra-chave, inserida embaixo do resumo, é a palavra representativa do

conteddo do documento, escolhida, preferentemente, em vocabulario controlado.

De acordo com a ABNT/NBR 6028 (2021), devem-se considerar alguns pontos

importantes, tais como:

a)

b)

9)

h)

O resumo esta subdividido em indicativo e informativo. O resumo indicativo
indica os pontos principais dos documentos sem detalhamentos, como dados
qualitativo e quantitativos. Ja o resumo informativo informa as finalidades,
metodologia, resultados e conclusées do documento.

O resumo deve ser precedido da referéncia do documento, com exce¢do do
resumo inserido no préprio documento;

O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e
ndo de enumeragéo de topicos;

Recomenda-se o uso de paragrafo Gnico;

A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. A seguir, deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do
tratamento (memodria, estudo de caso, analise da situacao etc.);

Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, separadas entre si por
ponto e finalizadas também por ponto;

Devem-se evitar simbolos e contracGes que ndo sejam de uso corrente, alem de
formulas, equaces, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessarios;
quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que
aparecerem;

A extensdo do resumo para elaboracdo de trabalhos e relatorios técnicos é de 150
a 500 palavras, ndo devendo ultrapassar esse limite. Para artigos, de 100 a 250
palavras e para artigos de periddicos, de 50 a 100 palavras para documentos ndo

contemplados nos anteriores;
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j) Os resumos criticos/ resenhas fazem a anélise do conteddo de um documento,

objeto, fato ou evento.
k) A recensdo faz a analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente

elaborada por especialista.

IMPORTANTE: a resenha e a recensdo devem fornecer ao leitor uma ideia do
documento ou objeto, analisando e descrevendo seus aspectos relevantes, assim
como devem estar compostas por uma sequéncia de frases concisas, sem

enumeracao de topicos. Nestes casos, elas ndo estdo sujeitas a limite de palavras

e devem ser elaboradas por outrem que ndo o autor do documento ou objeto.

O resumo em lingua estrangeira € elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do
resumo em lingua vernacula (lingua de origem), ou seja, digitado em folha separada. Os resumos
em linguas estrangeiras mais utilizados sdao: em inglés ABSTRACT, espanhol RESUMEN e
Francés RESUME.
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FALSDU ﬁ

ﬁzrf:u}r:j'@c‘] Supremo Redentor
RESUMO

Ideia principal do tema abordado. Objetivo do trabalho. Processo metodologico. Principais

resultados. Consideracdes finais.

Palavras — chave: Trabalho académico; Objetivo; Metodologia.

Exemplo de resumo informativo
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zrf:u}r:j'@f} Supremo Redentor
ABSTRACT

Main idea of the topic addressed. Purpose of work. Methodological process. Main results.

Final considerations.

Keywords: Academic work; Objective; Methodology.

Exemplo de resumo informativo em lingua estrangeira (Inglés)
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2.1.7 Sumario

FACSUR
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Elemento obrigatdrio. E a enumeragéo das principais divisoes, secdes e outras partes do

trabalho na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede, acompanhadas do respectivo

namero da pégina.

De acordo com a ABNT/NBR 6027 (2012), as regras gerais de apresentacdo do sumario

sdo compostas da seguinte forma:

a)

b)
c)

d)

A palavra SUMARIO deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte
utilizada para as se¢des primarias;

Os elementos pré—textuais ndo devem constar no sumario;

A subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacdo
tipogréafica utilizada no texto;

Os indicativos das secdes que compdem o sumario, se houverem, devem ser
alinhados a esquerda, conforme a ABNT/NBR 6024;

Havendo mais de um volume, deve-se incluir um sumario completo do trabalho
em cada volume;

Deve ser numerado em algarismos ardbicos a partir da primeira folha do

elemento textual até a Gltima secéo.

2.1.8 Numeragéo Progressiva

De acordo com a ABNT/NBR 6024 (2012), a numeracao progressiva das se¢des de um

documento, tem por objetivo expor, em uma sequéncia légica, o inter-relacionamento da

matéria e permitir sua localizacdo. Sua apresentacdo ocorre da seguinte forma:

a)
b)

Devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

O indicativo da secdo € indicado na margem esquerda, precedendo o titulo e
separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

Secdo secundaria: Subdivisdo do texto a partir de uma se¢do primaria;
Secdo terciaria: Subdivisao do texto a partir de uma secdo secundaria;
Secdo quaternaria: Subdivisdo do texto a partir de uma se¢éo terciaria;

Secdo quinaria: Subdivisdo do texto a partir de uma secao quaternaria;

EA@U;{@ Rua Floriano Peixoto, 604, Centro, Pinheiro-MA
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g) Os titulos das secbes devem ser destacados tipograficamente, de forma

hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de

maiusculo, negrito, italico ou sublinhado e outros;

h) O titulo das secBes deve ser colocado ap6s a numeragdo e separado por um

espaco;

i) Titulos com indicacdo numérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a

partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra

do titulo;

J) Errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de tabelas, listas de abreviaturas

e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice,

anexo e indice devem ser centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque

tipografico das se¢fes primarias, isto €, maiusculo e em negrito.

Exemplo de Numeracgéo Progressiva:

TEXTO~DIVIDIDQATE A
SECAO TERCIARIA

TEXTO DIVIDIDO ATE A
SECAO QUARTENARIA

TEXTO DIVIDIDO ATE A
SECAO QUINARIA

1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secdo secundaria

1.1.1 Secdo terciaria

1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secé&o secundaria
1.1.1 Secado terciaria
1.1.1.1 Se¢do Quaternéria

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secdo terciéria
1.1.1.1 Secdo quaternéaria

1.1.1.1.1 Secéo quinaria

Abaixo segue um exemplo de sumario com texto subdividido até a secdo quinaria.
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2.1

2.1.1
2111
21111

tor

INTRODUGAD ..ottt 04
NOQ()ES GERAIS DE CULTURA . ... 06
CULTURA JOVEM .....coiiiiiiiiiiieiiet e sesaee st siaasse et sese e seenassessessesessesens 10
MOVIMENTOS JUVENIS ........cooiiiiieiie et 12
Radicalizagdo dos MOVIMENTOS JUVENIS.........cciuiierierierieniisiisiisie e 15
A radicalizagdo no cenario artistico, musical € politico ...........ccccoeverieiieciiiienn, 19
As canc0es de protestos que embalaram 0s movimentos JUVENIS........cccc.ecvverveenene. 23
CONCLUSAD. .....cooooiieiiieiiesiesiss sttt 28
REFERENCIAS.......ooiiriietsiieiesessssssessssss s sssssssasss st esssssssssasssessesssassnnens 30

Sumério com texto subdividido até a se¢éo quirnéria.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Este elemento esta subdividido em trés partes: Introducdo, Desenvolvimento e

Conclusao ou Considerag0es finais.
2.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto, objetivos da pesquisa
e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho. Na introdugéo, deve-se indicar a
ideia central do trabalho, o processo para a realizacdo do estudo: justificativa, problematica,

hipdteses, metodologia e a forma como o trabalho esta dividido.
2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢do ordenada do assunto, divididos em

secdes (capitulos) e subsecdes que variam em funcéo da abordagem do tema e do método.
2.2.3 Concluséo ou Consideracoes finais

E o desfecho principal do trabalho, em que se apresenta quais foram os principais

resultados da pesquisa e qual € a resposta para o problema de pesquisa.
2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério conforme ABNT/NBR 6023 (2018).
Em relacdo as referéncias € importante ressaltar as seguintes informacoes:
a) Deve-se colocar a palavra REFERENCIAS com letras maitisculas, em negrito
e centralizado, em pagina propria;
b) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto de forma a
identificar individualmente cada documento, em espagos simples e separados

entre si por espaco duplo;
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c) Os elementos essenciais e complementares devem ser apresentados em
sequéncia padronizada;

d) Na&o deve constar na lista de referéncias fontes ndo citadas no texto;

e) Quando necessario acrescentam-se elementos complementares para melhor
identificar o documento;

f) De um a trés autores referenciam-se todos, separados, por ponto e virgula
seguidos de espago. Mais de trés autores indica-se 0 primeiro e acrescenta a
expressdo latina “et al.”.

Observam-se, abaixo, alguns modelos de referéncia, de acordo com a tipologia do

documento:

Monografia no todo

Considera-se monografia livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

Os elementos essenciais desse tipo de referéncia séo: autor, titulo e subtitulo (se houver),
edicéo (se houver), local, editora e data.
Ex.:

SANTOS, Marcelo Bidoia dos. Do Estado Virtual ao Estado Penal: transformacdes no
Estado de bem-estar social na era da informacdo. 2017. 239 f. Dissertacdo (Mestrado em
Direito) — Faculdade de Direito de Ribeirdo Preto, USP — Ribeirdo Preto, 2017.

NOTA 1: Para publicacdes com até trés autores, referencia-se todos, separados por ponto e
virgula (;).

Ex:. IEZZI, Gelson; MURAKAMI, Carlos; MACHADO, José Nilson. Fundamentos de
matematica elementar, 8: limites, derivadas, nogdes de integral. 7. ed. S&o Paulo: Saraiva,
20109.

NOTA 2: Quando houver mais de trés autores, referencia-se o primeiro, seguido da expresséo

latina et al.

Ex.: KENSKI, V. M. et al. Educacéo e tecnologias: o0 novo ritmo da informacao.
Campinas, SP: Papirus, 2007.
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Monografia em meio eletronico

Ex..

BRASIL. Base Nacional Comum Curricular. Brasilia, 2018. Disponivel em:
http://basenacionalcomum.mec.gov.br/. Acesso em: 09 ago. 2022.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionério digital 98. Sdo
Paulo: Delta, 1998. 5 CD-ROM.

Parte da monografia
Utilizada para capitulo de livro, paginas, volumes de colecao, etc.
Ex1.: Quando a autoria do capitulo for a mesma da publicacao.

MIRANDA, E.E de. Noite escura. In: . O descobrimento da biodiversidade: a
ecologia de indios, jesuitas e leigos no século XVI. Sdo Paulo: Edi¢bes Loyola, 2004. Cap. 1,
p. 1-4.

Ex2.: Quando a autoria do capitulo for diferente da autoria da publicagéo.

GOMES, Romeu. Andlise e interpretacdo de dados de pesquisa qualitativa. In: MINAYO,
Maria Cecilia de Souza (Org.). Pesquisa social: teoria, método e criatividade. 34. ed. Séo
Petropolis: Vozes, 2015. p. 79-108.

Ex3.: Quando o capitulo tiver mais de 3 autorias, inicia-se com a indica¢do do primeiro autor,
seguida da expressao et al.

DILGER, Gerhard et al. Descolonizar o imaginario: debates sobre pds-extrativismo e
alternativas ao desenvolvimento. Sdo Paulo: Fundacdo Roxa Luxemburgo, 2016.

Parte da monografia em meio eletronico
Ex.:

PACHECO, Xavier. Delphi 6 developer’s guide. In: . Guia do desenvolvedor de
Delphi for. NET. Sdo Paulo: Pearson Makron Books, 2005. 1 CD-ROM.

PEREIRA, R. A. Uso de Software Livre no Processo Educativo. In: SILVA, Mércio Batista
da; PEREIRA, Renato de Almeida. Software educativo livre: selecdo e analise para apoio ao
processo de ensino e aprendizagem. Brasilia: UnB, 2009. Cap. 3, p. 26-38. Disponivel em:
<http://www.fe.unb.br/software-educativo-livre-selecao-e-analise-para-apoio-ao-processo-de-
ensino-e-aprendizagem>. Acesso em: 09 ago. 2022.

Periddico no todo
Os elementos essenciais sdo: titulo, local de publicacéo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagéo, se houver (ABNT/NBR 6023/2018).
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Ex.:
NOVA ESCOLA. Sao Paulo: Abril, mar. 2014.

Artigos e/ou materias de revistas, boletins, etc.

Inclui partes de publicacdes periodicas (volumes, fasciculos, nimeros especiais e
suplementos, com titulo proprio), comunicaces, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros (ABNT/NBR 6023/2002).

Ex..
SILVA NETO, Antenor de O. et al. Educacéo inclusiva: uma escola para todos. Revista
Educacéo Especial, v. 31, n. 60, p. 81-92, jan./mar. 2018.

CHAGAS, Catarina. Novas perspectivas tecnologias. Tv Escola, dez. 2010. Disponivel em:
<http://tvescola.mec.gov.br/images/stories/revista/tecnologias_na_educacao/revista03_1 201
Artigos e/ou matérias de jornais

Os elementos essenciais sdo: autor (es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicacdo, data de publicacdo, sec¢éo, caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.
Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria precede a data.
Ex..
CANTANHEDE, Edson. Lagoa torna-se parada obrigatoria. O Estado do Maranhéo, Sdo
Luis, 1 jan. 2013. Cidade, p. 2.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p. 2,
12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em: 12 ago.
2010.

PRAIAS lotadas a espera do ano novo. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 2, 31 dez. 2012.

NOTA: No caso de autoria desconhecida, a entrada € feita pelo titulo, com destaque na
primeira palavra em maidsculo.

Ex.:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993.
64 p.

O modelo abaixo representa um exemplo de referéncia, utilizando sistema de chamada
“autor data” no trabalho académico, respeitando a grafia dos documentos e apresentados em
ordem alfabética.
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REFERENCIAS

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 14. N&o é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. In:
. Sumulas. S&o Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

CANTANHEDE, Edson. Lagoa torna-se parada obrigatoria. O Estado do Maranhd&o, Sdo
Luis, 1 jan. 2013, Cidade, p. 2.

CHAGAS, Catarina. Novas perspectivas tecnologias. Tv Escola, dez. 2010. Disponivel em:
<http://tvescola.mec.gov.br/images/stories/revista/tecnologias_na_educacao/revistad3 1 2
011/ed_3_revista_tv_escola_completa.pdf>. Acesso em: 07 mar. 2017.

DILGER, Gerhard et al. Descolonizar o imaginario: debates sobre pos-extrativismo e
alternativas ao desenvolvimento. Sdo Paulo: Fundacdo Roxa Luxemburgo, 2016.

FRAIMAN, Leo. Construcao do projeto de vida e escolha profissional: metodologia
OPEE. 3. ed. S&o Paulo: Esfera, 2013.

FREITAS, Alisson Salatiek. A utilizacdo da sala virtual como estratégia de ensino-
aprendizagem: relato de experiéncia. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE RECURSQOS
DIGITAIS NA EDUCACAO, 2., 2013, S&o Paulo. Resumos... S&o Paulo: Universidade
Presbiteriana Mackenzie, 2013, p. 27.

GOMES, Juliana Alves. Revisao bibliografica sobre o ensino de fisica para deficientes
visuais. Trabalho de Conclusao (Graduacdo em Fisica) — Universidade Federal de
Uberlandia. Urbelandia/MG: UFU, 2015.

PEREIRA, R. A. Uso de Software Livre no Processo Educativo. In: SILVA, Mércio Batista
da; PEREIRA, Renato de Almeida. Software educativo livre: selecdo e analise para apoio
ao processo de ensino e aprendizagem. Brasilia: UnB, 2009. Cap. 3, p. 26-38. Disponivel
em: <http://www.fe.unb.br/software-educativo-livre-selecao-e-analise-para-apoio-ao-
processo-de-ensino-e-aprendizagem>. Acesso em: 07 mar. 2017.

SOARES, Cristine. Metodologias ativas: uma nova experiéncia de aprendizagem. Sao
Paulo: Cortez, 2021.

TAVARES, Lidia M. F. L.; SANTOS, Larissa M. M. dos; FREITAS, MariaN. C. A

Educacéo Inclusiva: um Estudo sobre a Formacao Docente. Rev. Bras. Ed. Esp., Marilia,
V.22,n.4,p.527-542, out./dez. 2016.

Exemplos de Referéncias
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2.3.2 Apéndice (s)

Elemento opcional que consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a
fim de complementar sua argumentagao, sem prejuizo ao contetido do trabalho. E precedido da
palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos
respectivos titulos (ABNT/NBR 14724, 2024).

2.3.3 Anexo (S)

Elemento opcional e é definido como texto ou documento nédo elaborado pelo autor
que serve para fundamentacdo, comprovacéo e ilustragdo. E precedido da palavra ANEXO,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos
(ABNT/NBR 14724, 2024).
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3 CITACAO
3.1 CONCEITO

A citacdo € uma informacdo extraida de outra fonte com o objetivo de esclarecer,
reforcar ou ilustrar a informagdo descrita no material informacional. (ABNT/NBR 10520,
2023).

Em 2023, foi apresentada a versao atual da ABNT/NBR 10520, com algumas alterac¢oes
na indicacao de autoria, pessoa fisica, dentro dos parénteses, deve ser feita em letras maidsculas
e mindsculas. Ex.: (Machado, 2022, p. 35); (Coelho; Gouveia, 2023); (Wallon, Piaget,
Vigotsky, 1989). Para citacdo com mais de 4 autores, permanece a indicacdo da primeira
autoria, acrescida da expressdo et al. (em destaque italico). Ex.: (Moran, 2021 et al.).

Em relacdo a autoria pessoa juridica, Instituicdes, entidades governamentais e ndo
governamentais, a indicacao de autoria juridica, dentro dos parénteses, deve ser feita pela sigla
ou nome completo, em letras mailsculas e minasculas. Recomenda-se que as siglas sejam
grafadas em letras maiusculas. Ex.: (Brasil, 1988); (COFEN, 2020) ou (Conselho Regional de
Enfermagem, 2020); (Superior Tribunal de Justica, p. 2016) ou (STJ, 2016); (Universidade
Federal do Maranhdo, 2019, p. 3) ou (UFMA, 2019, p. 3); (Casa da Mulher Brasileira, 2018);
(Governo do Estado Maranhéo, 2023).

3.2 TIPOLOGIA
3.2.1 Citacao direta

E a transcrico de parte da obra de um autor consultado.

Para as citacOes diretas de até trés linhas, a transcricdo deve ser entre aspas duplas,
incorporadas ao texto, sem destaque tipogréafico, indicando a fonte consultada, conforme o
sistema de chamada adotado (Nahuz; Ferreira, 2007).

Ex.:
“Nao saber usar a internet em um futuro préximo sera como ndo saber abrir um livro ou acender
um fogdo, ndo sabermos algo que nos permita viver a cidadania na sua completitude” (Vaz,

2008, p. 63).
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Brand&o e Duarte (2004, p. 11) afirmam que: “’a producéo cultural € um documento vivo da
histéria da humanidade. Desde a pré-histdria até nossos dias, 0 homem faz cultura,

manifestando por meio dela o seu conhecimento e sua visao de mundo”.

No caso das citacdes diretas de mais de trés linhas — conhecidas, também, como citacao
longa, a transcrigdo sem aspas, deve ter recuo de 4 cm da margem esquerda com o tamanho da

fonte menor que a do texto e espacamento simples na citacao.

NOTA: recomenda-se a utiliza¢do da fonte tamanho 10.

Ex.:

[...] uma técnica para se estudar e analisar a comunicacdo de maneira objetiva,
sistematica e quantitativa. Buscam-se inferéncias confiaveis de dados e informagdes
com respeito a determinado contexto, a partir dos discursos escritos ou orais de seus
atores. [...] pode ser aplicada virtualmente a qualquer forma de comunicacéo:
programas de televisdo, radio, artigos da imprensa, livros, poemas, conversas,

discursos, cartas, regulamentos etc. (Martins; Linz, 2012, p. 47).
ou

Para Martins e Linz (2012, p. 47) a anlise de contetdo é:

[...] uma técnica para se estudar e analisar a comunicacdo de maneira objetiva,
sistematica e quantitativa. Buscam-se inferéncias confidveis de dados e informagdes
com respeito a determinado contexto, a partir dos discursos escritos ou orais de seus
atores. [...] pode ser aplicada virtualmente a qualquer forma de comunicagdo:
programas de televisdo, radio, artigos da imprensa, livros, poemas, conversas,
discursos, cartas, regulamentos etc.

3.2.2 Citacao indireta

E a producéo de um texto baseado na obra do autor consultado. Nesse caso, se dispensa
0 uso de aspas, embora a indicacao das fontes continue a ser obrigatdria.
Ex.:
Pereira (2009) diz que o conhecimento traz independéncia intelectual para aqueles que nédo se
limitam apenas a ouvir.
ou
O dominio de linguagem em cada tipo de atividade faz com que qualquer um possa compor a
rede (Kenski, 2007).
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3.2.3 Citacao de citacéo

E um tipo de citacio direta ou indireta de um texto em que n4o se tem acesso ao original
(ABNT/NBR 10520, 2023).
Ex..
No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um processamento
serial que comeca com uma fixacdo ocular sobre o texto, prosseguindo da direita para a

esquerda de forma linear.

3.3 CASOS ESPECIAIS
3.3.1 Autor Entidade ou Coletiva

CitacOGes cuja obra for de responsabilidade de Entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associacGes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu

préprio nome.

Ex.: De acordo dom o Ministério da Educacdo, a Educacdo a distancia é a modalidade
educacional se configura como mediacdo didatico-pedagdgica nos processos de ensino e
aprendizagem, gragas a utilizagdo de meios e tecnologias de informagdo e comunicagdo, com
estudantes e professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos
(BRASIL, 2005).

Entidades coletivas conhecidas por sigla, cita-se 0 nome por extenso acompanhado da
sigla na primeira citacdo e, a partir dai, apenas a sigla:
Ex.:

O trabalho académico é o documento que representa o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador (Associacdo
Brasileira de Normas e Técnicas, 2024).

Nas citacOes subsequentes pode ser usada apenas a sigla: ABNT (2024) ou (ABNT,
2024).
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3.3.2 Autoria desconhecida

Quando n&o houver autoria ou responsabilidade conhecida, como nos casos em que a
entrada da referéncia € pelo titulo da obra consultada, a citacao ¢ feita pela primeira palavra do
titulo. Nos casos em que o titulo iniciar por artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na
indicacao da fonte.

Ex. Citagéo no texto:
“E eles disseram “globalizacdo”, e soubemos assim que chamavam a ordem absurda em que
dinheiro é a Unica pétria & qual se serve e as fronteiras se diluem, ndo pela fraternidade, mas

pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade’ (A flor..., 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de Sdo Paulo, Séo Paulo, p. 4, abr. 1995.
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